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■ホームページの使い方  

1. 新規利用登録（初めて HPからお申込みされる方） 

⚫ サイト上部の新規利用登録のボタンを押してください。 

※以前の京都新聞文化センターの HPをご利用だった方も新しい HPをご利用になるには

新しく利用登録をして頂く必要がございます。 

 

 

 

新規利用登録をクリック 
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⚫ 個人情報の取り扱いについて「同意する」にチェックをしてから氏名・性別・住所など

必要事項を入力し、「入力内容の確認」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

個人情報の取り扱いについて 

「同意する」にチェック 

「入力内容の確認」をクリック 
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⚫ 入力内容をご確認のうえ、「この内容で送信する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

⚫ 仮登録の完了画面が表示され、ご登録のメールドレスに本登録を完了するための URL が

送られてきます。 

 

 

 

「この内容で送信する」をクリック 
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⚫ 送られてきたメールの URLをクリックしてください。 

※メールの設定によっては迷惑メールに振り分けられている場合がございますのでご確

認ください。 

 

 

 

⚫ URLをクリックして以下の画面が表示されると本登録完了です。 

初回のみ自動でログインされた状態になります。 

 

 

URL をクリック 
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⚫ 本登録が完了するとログイン IDがメールで送られてきます。 

※2回目以降のログインにはこのログイン IDと登録したパスワードが必要です。 

忘れないようにメモされることをお勧めします。 

 

2. 各講座のお申込み方法 

⚫ 講座を申し込む前にログインが必要です。 

サイト上部の「会員ページ」をクリックしてください。 

「会員ページ」をクリック 

2 回目以降のログイン時に 

使用します 

1234567 
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⚫ ログイン IDとパスワードを入力し、「ログイン」をクリックしてください。 

 

 

⚫ 講座一覧やキーワード検索から受講したい講座を探します。 

 

ログインIDとパスワードを入力し、

「ログイン」をクリック 
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⚫ 受講したい講座を探し、講座名をクリックします。 

 

 

 

⚫ 講座の詳細が表示されます 

会場や持ち物など内容を確認し、ページ下部の「お申込み」をクリックしてください。 

 

 

 

 

講座名をクリック 

「お申込み」をクリック 
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⚫ お申込み内容のご確認ページが表示されます。 

内容を確認し「申し込む」をクリックしてください。 

 

⚫ マイページのお支払い待ち一覧に追加されます。 

続けて他の講座を申し込まれる場合は同様の手順で申込を行います。 

※この時点ではまだお申込みは完了していません。（買い物カゴに入っている状態です） 

仮申込完了のメールが届きますが 1 日以内にお支払いされない場合は自動的にキャンセ

ルになりますのでご注意ください。 

「支払」にチェックを入れ、「次へ」をクリックします。 

「申し込む」をクリック 

「支払」にチェックを入れ、「次へ」をクリック 
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⚫ お申込み内容をご確認のうえ、お支払い方法をお選びください。 

※コンビニ決済とクレジットカード決済がご使用いただけます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「お支払い確認画面へ」をクリック 
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◆クレジットカード決済を選択された場合 

⚫ クレジットカード情報を入力しお支払い確認画面へをクリックします。 

⚫ カード番号やお支払金額をご確認のうえ、「送信」ボタンを一度だけクリックします。 

※2回以上押すと重複して申込される場合がございます。 

 

 

⚫ お申込みの完了です。 

登録されたメールアドレスにお申込み完了のメールが届きます。 

お支払い済みの講座はマイページの受講履歴一覧に表示されますので講座日時や持ち物

などをご確認いただけます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「送信」を 1回だけクリック 
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◆コンビニ決済を選択された場合 

⚫ コンビニ決済用の別のサイトが表示されますので、お支払いされるコンビニをお選びく

ださい。お支払い期限を過ぎてもご入金がない場合は自動的にキャンセルになりますの

でご注意下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お支払いされるコンビニを 

お選びください 

お支払い期限を過ぎると自動的に 

キャンセルになります 
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⚫ コンビニを選択すると以下のような画面が表示されます。 

画面の指示に従ってお支払いを進めて下さい。 

コンビニ会社によりお支払い方法が異なりますのでご注意ください。 

※お支払いの際には専用の QR コード、もしくはお客様番号とお支払い番号が必要です。

スクリーンショットやメモを取るなど必ず事前にお控えください。 

 

 

 

⚫ コンビニにてお支払いされると登録されたメールアドレスにお申込み完了のメールが届

きます。 

お支払い済みの講座はマイページの受講履歴一覧に表示されますので講座日時や持ち物

などをご確認いただけます。 

⚫ 一旦申し込みされて再度お支払い待ち一覧でコンビニ支払を選択されても「二重登録エ

ラー」の表示が出ます。お支払い番号と確認番号を控えていなかった方は申し込みを削

除して最初からお手続きをやり直してください。 

 

 

 

 

 

お支払い方法と QRコードやお客様番号・お支

払い番号をまとめて印刷できます。 
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■よくある質問 

⚫ 仮申し込みした講座をキャンセルしたい場合 

マイページのお支払い待ち一覧から講座を選び「削除」をクリックしてください。 

「削除しますか？」という画面が表示され「OK」を押すと講座を削除できます。 

⚫ 新規会員登録ができない場合 

以前にも京都新聞文化センターの講座（通常講座や１日講座など）を受講して頂いた方は既

に利用登録がされていて、新規会員登録ができない場合があります。メールアドレスにログ

イン用の ID とパスワードをお送り致しますので、お手数ですが文化センターまでお問い合

わせください。 

⚫ 旧ホームページをご利用の方 

旧ホームページをご利用されていた方も再度登録が必要になります。らくちぅポイントはご

利用いただけませんのでご了承ください。 

「削除」をクリック 


